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Inleiding: 
Binnen Kivido BV worden leaseauto’s, leasebussen en 1 BSO-bus gebruikt. Dit vervoer is uitsluitend bestemd voor: 

- het halen van kinderen van onze kinderopvang. 
- het naar huis brengen van kinderen van onze kinderopvang. 
- het brengen en halen van kinderen van onze kinderopvang naar sportactiviteiten. 
- Op uitstap gaan tijdens vakantie van en naar de Kiviclub. 

Na sluitingstijd van de opvang en het naar huis brengen van onze kinderen van de kinderopvang dient de auto, bus 
of BSO-bus bij één van onze locaties geparkeerd te worden. De sleutels dienen op de betreffende locatie te 
worden achtergelaten op de daarvoor bestemde plaats.  
 
 
Gebruik van de leaseauto’s/bussen:  

 Bij het tanken opletten, dat de juiste brandstof in de auto’s/bus gaat, namelijk benzine ’95 ongelood of diesel. 
De beheerder van het wagenpark is verantwoordelijk voor het tanken. De auto/bus wordt in eerste instantie 
gebruikt voor het vervoer van kinderen van en naar school, het mag nooit voorkomen dat “ander” gebruik dit 
vervoer in de weg staat. Dien je zelf een keer te tanken in overleg met de wagenparkbeheerder, vraag dan 
goed na of de auto op benzine of diesel rijdt.  

 De groepsleiding zorgt ervoor dat de kinderen op een veilige manier vervoerd worden, voor meer informatie 
zie bijlage ‘Veilig mee in de auto’. 

 Tijdens vakanties en vrije dagen kunnen de auto’s/(BSO) bus(sen) ook gebruikt worden voor uitstapjes en 
activiteiten. 

 Als de auto’s/(BSO) bus(sen) niet gebruikt worden, staan de auto’s/bussen in de onmiddellijke nabijheid van 
een locatie voor buitenschoolse opvang. 

 Tijdens de vakanties staan de auto’s/(BSO) bus(sen) geparkeerd bij Villa & Co en een enkele auto/bus bij 
een locatie (buitengebieden) of het hoofdkantoor. Waar nodig kan dit anders ingepland worden en zal dit met 
iedereen gecommuniceerd worden.  

 De reservesleutel en de originele autopapieren liggen in de kluis van het kantoor van Kivido BV. 

 In de auto’s/bus liggen kopieën van de autopapieren.  

 Autorijden doen wij niet met slippers aan. De verzekering geeft aan dat dit een probleem kan vormen. Kivido 
kiest ervoor om de slippers uit te trekken en aan de kant van de bijrijdersstoel neer te leggen (niet op je 
eigen plaats!) Auto rijden met blote voeten is toegestaan of neem andere schoenen mee.  

 In elke autobus ligt een EHBO doos. 
 
Gebruik van de BSO-bus bij Villa & Co (buitenschoolse opvang): 
Bij Villa & Co (buitenschoolse opvang) vervoeren pedagogisch medewerkers de kinderen met een BSO-bus van 
school naar de BSO en vice versa.  
De BSO-bus is door de minister van Infrastructuur en Waterstaat aangewezen als toegelaten vervoersmiddel1. 
Voor het vervoer met de BSO-bus gelden specifieke branchebrede eisen en afspraken. Deze zijn vastgelegd in de 
het Convenant van 9 juli 2019 (Stcrt. 2019, 38237). Het gaat om deze eisen:  

- De locatie maakt een overzicht van veilige routes (zie bijlage), waarbij maximaal gebruikgemaakt wordt van 
vrijliggende fietspaden, wegen waar een maximumsnelheid van 30km/u geldt en van kruisingen die 
voorzien zijn van verkeersregelinstallaties.  

- De locatie volgt uitsluitend deze route(s).  

- De BSO-bus wordt uitsluitend bestuurd door een pedagogisch medewerker die minimaal 18 jaar oud is en 
die aantoonbaar en met goed gevolg een op de BSO-bus gerichte rijvaardigheidstraining heeft  afgerond.  

                                                                 
1 Mededeling inzake de aanwijzing door de Minister van Infrastuctuur en Waterstaat van een bromfiets als bedoeld 
in artikel 1, eerste lid, onderdeel e, onder d, van de Wegenverkeerswet 1994. Staatscourant 2020 nr. 56604 van 2 
november 2020 
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Op grond van het de Wet kinderopvang art. 1.60 lid 1 dient de oudercommissie in de gelegenheid gesteld te zijn 
advies uit te brengen over het gebruik van de BSO-bus voor het vervoer van kinderen. Dit is eind 2022 gebeurd en 
de oudercommissie heeft Kivido van positief advies voorzien. Bij vervoer van school naar de BSO met de BSO-bus 
kan een begeleider maximaal 10 kinderen begeleiden. In de risico-inventarisatie veiligheid van de locatie zijn de 
risico’s van het vervoer van en naar de BSO geïnventariseerd. Deze kan men vinden in het pedagogisch werkplan 
van Kivido onder het kopje risico’s. 
  
In de bijlage van deze werkinstructie tref je het volgende: 

- Formulier 1120A Veilige routes voor vervoer school-BSO Villa & Co (tevens ligt deze op de locatie) 

- Formulier 1120B Checklist BSO-bus (deze ligt ook op de locatie) 

- Gebruikershandleiding BSO-bus (deze ligt ook op de locatie) 

De BSO-bus mag nog op geen enkele andere locatie ingezet worden en/of tijdens vakanties.  

 
Bestuurders: 
Alle pedagogisch medewerkers die met de bus (gehuurd) en/of auto/ (BSO) bus van Kivido BV rijden, dienen een 
kopie van het rijbewijs te verstrekken aan de personeelsadministratie. Deze zal worden opgeslagen in het 
personeelsdossier. 
 
Verantwoordelijkheid: 
Tijdens het sollicitatieproces komt het vervoeren van kinderen aan de orde. Er wordt gevraagd of je een rijbewijs 
hebt en of je bereidt bent om kinderen te vervoeren in 1 van onze auto’s, bussen of BSO-bus. Wij kunnen begrijpen 
dat het antwoord tijdens je sollicitatieproces anders kan zijn, dan wanneer je een aantal weken aan het werk bent. 
Het is van groot belang dat je eerlijk bent in je gevoel en dat je het op tijd aangeeft wanneer je het toch spannend 
vindt. Je dient met een zekere houding in de auto of bus te rijden, dus communicatie over je gevoel en houding is 
hierbij belangrijk. Eventuele twijfels kun je aangeven bij je unitmanager of manager algemene zaken. Zij gaan in 
gesprek met je. Soms is het nodig om vooraf even in een vervoersmiddel te rijden zonder kinderen. De 
unitmanager kan je hier dan bij begeleiden. Zo leer je het vervoersmiddel kennen. Op het moment dat je je niet 
zeker genoeg voelt, dan zullen wij je niet op het rijschema indelen. Op het moment dat de unitmanager of de 
manager algemene zaken je houding te onzeker vindt, dan kunnen zij ook de keuze maken om je niet in te delen.  
 
Privégebruik 
Het is de werknemer niet toegestaan om de auto’s/bussen voor privé doeleinden te gebruiken. (zie reglement 
gebruik auto’s/bussen in het personeelshandboek). Mochten er bijzondere ritten (tevens woon-werkverkeer) 
gemaakt worden buiten het vervoeren van Kivido kinderen, dan dient dit aangevraagd te worden bij de directie, 
manager algemene zaken of manager operationele zaken.  
 
Tanken: 
De beheerder van het wagenpark is verantwoordelijk voor het tanken van de auto’s/bussen. Deze heeft de pasjes 
in zijn/haar bezit en heeft hiervoor getekend. Elke auto/bus heeft een eigen tankpas. Deze dient gebruikt te worden 
en niet bij een andere auto/bus. De km-standen dienen ingevuld te worden bij het tanken. De bonnen worden  
ingeleverd bij de financiële administratie. 
 
Opladen van de BSO-bus: 
De BSO-bus is een elektrisch vervoersmiddel. Deze BSO-bus wordt ingezet voor het vervoeren van kinderen bij 
Villa & Co. De pedagogisch medewerkers van Villa & Co zijn verantwoordelijk voor het (tijdig) opladen van de 
BSO-bus.   
 
Onderhoud van de auto’s/bussen: 
Het onderhoud komt voor rekening van de leasemaatschappij, door de erkende dealers. De auto’s/bussen worden 
onderhouden door Ames te Oud-Beijerland. Wij voeren zelf geen onderhoud aan de auto’s/bussen. Voor de BSO-
bus zijn andere afspraken gemaakt.  

https://kibeo.inception.nl/index.jsp?bookmark=entitylink%3Dtrue%26id%3D1002653%26type%3D6
https://kibeo.inception.nl/index.jsp?bookmark=entitylink%3Dtrue%26id%3D1002651%26type%3D6
https://kibeo.inception.nl/index.jsp?bookmark=entitylink%3Dtrue%26id%3D1002650%26type%3D6
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De BSO-bus dient goed onderhouden de weg op te gaan. Volgens het onderhoudsschema dient dan ook jaarlijks 
een onderhoudsbeurt en periodieke keuring uit te laten voeren door een fabrikant geautoriseerde 
serviceorganisatie. Op formulier F120B Checklist BSO-bus ziet men de frequentie van het onderhoud dat wij zelf 
dienen uit te voeren. Plan de maandelijkse controles in via de agenda van de locatie. Verdeel deze taak onder de 
medewerkers. In de handleiding treft men meer technische en specifieke informatie over de BSO-bus, deze is op 
de groep te vinden in de map BSO-bus en op intranet in de map BSO-bus. 
 
Wassen/schoonmaken van de auto’s/bussen: 
De auto/bus mag door de wasstraat gehaald worden en met regelmaat dient de binnenkant schoongemaakt (incl. 
stofzuigen) te worden. Merk je dat de auto’s/bussen vies zijn, geef dit dan door aan de wagenparkbeheerder. Hij/zij 
is hiervoor verantwoordelijk. De BSO-bus bij Villa & Co dient met de hand te worden schoongemaakt.  
 
Verlies van sleutels en bekeuringen: 
De bestuurders van de auto’s/ (BSO) bussen zijn verantwoordelijk voor het beheer van de sleutels, zij leggen de 
sleutels steeds op de afgesproken plaats terug. Per locatie kan dit verschillend zijn. De eventuele kosten die nodig 
zijn om vervangende sleutels te laten maken, worden op desbetreffende bestuurder verhaald. Wanneer er een 
verkeersovertreding wordt gemaakt waaruit een bekeuring voortvloeit, worden deze kosten ook op de 
desbetreffende bestuurder verhaald. De reservesleutels liggen in de kluis (hoofdkantoor).  
 
 
Calamiteitenplan: 

 De chauffeur heeft altijd een mobiele telefoon bij zich. 

 Ga direct na een ongeval, pech o.i.d. uit de auto/bus en zorg ervoor dat alle inzittenden, inclusief de 
bestuurder zo mogelijk op een veilige plek staan zoals bijv.  achter een vangrail.  

 Bel bij een ongeval 112 en meldt dat je kinderen vervoert.  

 Zorg dat alle inzittenden een veiligheidshesje aantrekken. 

 Zet de gevarendriehoek ruim achter de auto/bus.  

 M.b.t. lease auto’s en bussen; bel bij pech de leasemaatschappij (078-6338333) en meldt dat je kinderen 
vervoert.  

 M.b.t. de BSO-bus; bel de wagenparkbeheerder en/of neem contact op met de manager algemene zaken. 

 Breng de unitmanager op de hoogte bij een ongeval, pech e.d. Op het moment dat je kinderen vervoert, 
kan het zijn dat de unitmanager/collega van het hoofdkantoor naar je toekomt om je te ondersteunen of 
een andere auto/bus te brengen. De unitmanager/collega van het hoofdkantoor wacht dan op de ANWB, 
zodat je door kunt rijden met de kinderen.  

 
Wat maakt kinderen kwetsbaar in het verkeer: 
Bron: Veilig Verkeer Nederland 
 
De veiligheid van kinderen in het verkeer is het meest gebaat bij oplettende volwassenen. Het is de 
verantwoordelijkheid van volwassenen om ongevallen met kinderen te voorkómen. De veiligheid van kinderen 
kunnen we niet aan kinderen zelf overlaten. 
  
Want: 

 Kinderen zijn geen kleine volwassenen. 
Ze zijn in ontwikkeling, zowel lichamelijk (ze groeien) als geestelijk (ze leren). 

 Kinderen zijn klein. 

Ze kunnen vaak niet over geparkeerde auto’s, kliko’s, bloembakken e.d. heenkijken. Daardoor kunnen ze 
onverwacht de straat op lopen. Kinderen zien de auto’s niet en automobilisten zien de kinderen niet. 

 Kinderen kunnen geluiden niet goed lokaliseren. 

Kinderen horen weliswaar goed, maar ze weten vaak niet meteen uit welke richting het geluid komt 
waardoor ze verkeerde conclusies kunnen trekken uit hun waarnemingen. 

 Niet alles wat een kind leert kan het meteen foutloos toepassen. 
Verkeersregels worden langzaam maar zeker geleerd. Op school en in het verkeer zelf. Kinderen leren pas 
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als ze zelf toe zijn aan de informatie. Hoe vaker kinderen in aanraking komen met het verkeer (dus hoe 
meer ze aan het verkeer deelnemen), hoe sneller ze leren. 

 Kinderen zijn speels; 

Ze spelen altijd en overal, niet alleen op speelplaatsen, maar ook onderweg naar school of vriendjes. 

 Kinderen zijn impulsief. 
Hoe jonger hoe impulsiever. Kinderen doen dus dingen die volwassenen niet verwachten. 

 Kinderen hebben een beperkt besef van gevaar in het verkeer. 
(Gebrek aan) praktijkervaring speelt daarbij een belangrijke rol. 

 Kinderen hebben een langere reactietijd. 
Ze hebben tijd nodig om informatie te verwerken. Bovendien kunnen kinderen een eenmaal begonnen 
beweging moeilijk aanpassen. Als tijdens het oversteken plotseling de omstandigheden veranderen 
(verkeerslicht springt op rood, of er komt een auto de hoek om) hebben ze de neiging om stil te blijven 
staan. De hersenen kunnen onvoldoende overweg met tegenstrijdige informatie. 

 
Dus reken er op dat: 

- Kinderen onverwacht kunnen gaan oversteken. 

- Kinderen geen voorrang verlenen als dat eigenlijk zou moeten. 

- Kinderen in hun spel plotseling de weg op kunnen rennen. 

- Fietsende kinderen onverwachts kunnen uitwijken. 

- Fietsende kinderen zonder richting aangeven kunnen afslaan. 

- Kinderen fouten maken: ze zijn niet volmaakt. 
  

3vo heeft ook een schema met daarin de leeftijdsontwikkeling van kinderen op het gebied van verkeer: 

- Vanaf ± 3 jaar kunnen kinderen lopen en gelijktijdig hun aandacht richten op andere dingen. 

- Tot ± 4 jaar is rennen een probleem, vooral als plotseling moet worden gestopt 

- Kinderen tot ± 5 jaar gaan fietsen; aanvankelijk slingeren ze daarbij erg (vooral bij achteromkijken en lage 
snelheid) 

- Tussen 5 en 10 jaar ontstaat het besef van gevaar 

- Vanaf ± 6 jaar kennen kinderen de functie van trottoir, een zebrapad en een verkeerslicht (rood is stoppen, 
groen is veilig)  

- Tot ± 8 á 9 jaar kunnen kinderen gevaren niet zien aankomen 

- Tot ± 10 jaar ontwikkelt het gezichtsveld en het vermogen om vanuit de ooghoek te zien. 

- Tot ± 10 jaar overschatten kinderen de snelheid (daardoor wachten ze ook voor fietsers en auto’s die nog 
erg ver weg zijn). 

- Tussen 10 en 14 jaar onderschatten vooral jongens de snelheid (daardoor kunnen ze plotseling, vlak voor 
naderende voertuigen oversteken) 

- Vanaf ± 10 jaar zijn de meest basale verkeersregels en –borden bekend 

- Tot ± 11 jaar rennen kinderen nog wel eens spontaan de straat op (in het heetst van het spel kunnen ze 
vergeten dat de straat gevaar kan opleveren) 

- Tot ± 11 jaar hebben kinderen problemen om de aandacht te richten op belangrijke zaken. Ze kunnen zich 
op slecht één ding tegelijk concentreren (een vriendje aan de overkant van de straat krijgt meer aandacht 
dan een naderende auto) 

- Pas vanaf ± 11 jaar kunnen kinderen bewust de aandacht richten op het verkeer 

- Tot ± 12 jaar kunnen kinderen complexe verkeerssituaties met meerdere verkeersdeelnemers uit 
verschillende richtingen niet overzien (kruispunten, rotondes, links afslaan) 

- Tot ± 14 jaar neemt de fietsvaardigheid toe, waarbij tot het 10e jaar de grootste verbeteringen worden 
waargenomen. Hoe meer kinderen fietsen, hoe groter hun vaardigheid. 

- Alle kinderen (dus ook middelbare scholieren) hebben grote problemen met de algemene voorrangsregels 
(bestuurders van rechts gaan voor, rechtdoor op dezelfde weg gaat voor e.d.). hoe jonger het kind, hoe 
grote deze problemen. 
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- Zelfs tot ± 16 jaar leveren complexe verkeerssituaties nog regelmatig problemen op voor kinderen. 

- Tot ± 16 jaar neemt de snelheid van informatieverwerking toe (kinderen hebben dus meer tijd nodig dan 
volwassenen om beslissingen te nemen). 

 
Overige afspraken omtrent de leaseauto’s/ (BSO ) bussen staan beschreven in hoofdstuk 7, Huishoudelijke regels, 
van het personeelshandboek.  


